2019-2020 年度马鞍山市残疾人联合会档案整理项目

委托协议书

甲方：马鞍山市残疾人联合会
乙方：

甲乙双方本着诚实守信、互助互惠的原则，经友好协商，并根据中华人民共和国有关法律、法规规定，在平等互利的基础上签署本协议。

第一条：协议委托服务的内容、方式和期限

1、甲方委托乙方对 2019-2020  年度文书、财务、实物、照片、业务档案和市残疾人康复服务中心基建档案进行整理、扫描、数据录入、装盒等相关工作，并对乙方2017-2018年度已整理档案进行完善。

2、全部服务工作从协议签订之日起在 2 个月内完成工作，其中：所有纸质档案整理、装盒等工作应于协议签订之日起10个工作日内完成。由于甲方不能及时提供文书档案造成的时间延误，乙方不承担相关责任。

第二条：甲方的权利和义务

1、甲方根据实际工作提出合理的明确的工作要求，乙方在操作时应按其要求进行工作。

2、乙方在整理档案材料时，若发现某些部分缺少或不完整，需向甲方提出，甲方应在2日内予以确认、补充。

第三条：乙方的权利和义务

1、乙方对接收的需要整理的档案资料需认真清点和核对，无误后应严格按照中华人民共和国档案法的要求，严肃、认真、专业地开展档案整理服务工作，确保所整理的档案能顺利地通过市档案局的规范验收，并严格遵守单位保密相关规定，乙方及其派出的工作人员应与甲方签署相应的保密协议。

2、乙方必须诚实守信，按时完成服务工作。严格遵守协议期限要求，按时保质完成甲方委托的工作。

3、乙方开展工作时，应派遣不少于2名有资质的工作人员持证上岗作业，所有工作人员资质证书交由甲方查验。

第四条：收费标准               元/年。

第五条：付款方式：经甲方和市档案部门验收合格后，乙方出具劳务费发票，甲方在收到乙方提供的发票后的30个工作日内，将合同价款汇付到乙方指定的对公帐户。

第六条：违约责任

1、乙方在合同规定的时间内未完成档案整理工作，甲方有权扣除50%的合同价款，并且乙方应在此后的1个月内免费为甲方整理完成剩余部分档案。

2、乙方在合同规定的时间内完成档案整理工作，但经市档案部门验收未合格的，应于验收后的15日内整改到位，且甲方有权扣除50%的合同价款。

3、乙方及其工作人员违反与甲方签署的保密协议的，甲方有权拒付合同价款或追回已支付的合同价款，并按法律规定追究乙方及其工作人员责任。

4、甲方未按合同规定的时间及时支付价款，乙方有权要求甲方支付合同价款20%的违约金。

第七条：其它

1、此协议中未尽事宜双方协商解决。

2、本协议一式二份，甲乙双方各执一份。自甲乙双方签字盖章后生效。　

甲方 (签章)：                            乙方 (签章)：

负责人（签字）：                         负责人（签字）：

年   月   日                            年   月   日
